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Na temelju Clanka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/2016, u daljnjem tekstu ZIN
2016) i Clanka 22. Statuta Turisticke zajednice Brodsko — posavske Zupanije (NN
48/2020), Turisticko vijece Turisticke zajednice Brodsko — posavske Zupanije, (u
daljnjem tekstu: Vijece) na 7. sjednici odrzanoj 21. 10. 2022. godine donosi

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave
Turisticke zajednice Brodsko — posavske Zupanije

1. Uvodne odredbe
fanak 1.

()¢

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i nacin postupanja Turisti¢ke zajednice Brodsko —
posavske Zupanije (u daljnjem tekstu: Narucitelj) u provedbi postupaka nabave robe i
usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna bez PDV-a i radova procijenjene
vrijednosti do 500.000,00 kuna bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za
koju sukladno Clanku 12. stavku 1. Zekena o javnoj nabavi (NN 120/16) ne postoji
obveza provedbe postupka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZee | mjerodavne zakonske i podzakonske akte, kao i opée i
posebne akte Naruditelja.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaéenje odnose se jednako na
muski i Zenski rod.

2. Sprjecavanie sukoba interesa
Clanak 2.

Zabranjeno je utjecati na dobivanje poslova i/ili na bilo koji drugi nacin koristiti polozaj
ovlastenih predstavnika Naruditelia u postupku jednostavne nabave (direktor, Clanovi
struCnog povjerenstva i druge osobe koie imaju utjecaj na odlu€ivanje) radi postizanja
osobnog probitka ili probitka povezne osobe, neke povlastice ili prava, sklopiti pravni
posao ili na drugi nacin interesno nogodovali sebi ili drugoj povezanoj osobi.

3. Provedba postupka jednostavne nabave &ija je procijeniena vrijednost
manja od 70.000,00 kn (bez PDV-a)

Clanak 3.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjane vrij=dnosti do 70.000,00 kuna (bez PDV-a),
provodi direktor ili djelatnik NaruZite'ja kojeg direktor ovlasti, izdavanjem
narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
viastitom izboru.



4. Provedba postupka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost od
70.000,00 kn do 150.000,00 kn (bez PDV-a)

Clanak 4.

Nabavu radova, roba i tisluga pracijeriene vrijednosti od 70.000,00 kuna (bez PDV-a)
do 150.000,00 kn (bez PCV-a), provo’i clirektor ili djelatnik Naruditelja kojeg direktor
ovlasti, slajem Poziva na dostavu ponude 1 (jednom) ili viSe gospodarskih subjekata
po vlastitom izboru.

5. Provedba postupka jednostavine nabave roba i usluga ¢ija je procijenjena
vrijednost od 150.000,00 kn (bez PDV-a) do 200.000,00 kn (bez PDV-a) te
za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost od 150.000,00 (bez PDV-a)
do 500.000,00 kn (bez PDV-a)

Clanaic 5.

Nabavu roba i usluga procijenjene vrij=cnost! o+ 150.000,00 kuna (bez PDV-a) do
200.000,00 kn (b=2z PDV-a) te nabavu radova procijenjene vrijednosti 150.000,00 kn
(bez PDV-a) do 500.000,00 kn (bez PDV-a) provode ¢lanovi Struénog povjerenstva
Narucitelja slanjem najmanje 3 (tri) Poziva na dostavu ponude.

Cianak 6.

Postupak zapolinje Odiukom o pofetiu jednostavne nabave koju donosi direktor ili

djelatnik Narucitelja kojeg direktor ov'asti.

Odluka u pravilu sadrzi:

1. naziv predmeta nabave,

2. procijenjenu vrijednost nabave,

3. izvor planiranih/osiguranih sredstava,

4. podatke o clanovima stru¢nog povjerenstva,

5. ostale podatke koji su bitni za provedbu postupka.

Clanovi Strucnog povjerenstva iz stavka 2. tocke 4. ovog ¢lanka pripremaju i provode
postupak jednostavne nabave.

Odlukorn se imenuju najmanje 2 ¢=na strucnog povjerenstva. Clanovi Strucnog
povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Narucitelja.

Clanak 7.

Poziv se, za kategoriju nabave iz ¢lanka 4. ovg Pravilnika dostavlja 1 (jednom)
gospodarskom subjektu, a za kategoriju nabava iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika, dostavija
na najmanje 3 (tri) gospodarska subjekata.



Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, za kategoriju nabave iz Clanka 5. ovog
Pravilnika, Poziv se moZe uputiti i samo jednom gospodarskom subjektu, u sljedeéim
sluajevima:

- kada zbog tehnickin ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom
isklju€ivih prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt;

- za nabavu javnobiljeznickinh usluga, odvietnickih usluga, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovania, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka,
hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usiuga;

- kod nabave koja zahtijeva Zurnost, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli
predvidijeti;

- kada nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se
ponavlja;

- kod nabave robe i usluga zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- u ostalim opravdanim sludaievima uz obrazio?enu edluku predsjednika ili &lanova
stru¢nog povjerenstva.

Poziv se upucuje gospedarskim subjektima na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica,
izvieS¢e o uspjesnom slanju e-mailom i sli¢no).

U postupku nabave roba, radova i usluga, umjesto slanja Poziva gospodarskim
subjektima, Narucitelj nabavu moZe provesti objavom Poziva za dostavom ponuda na
svojim internetskim stranicama.

Poziv mora biti jasan, razumijiv i nedvoiben te izraden na nacin da omoguci
podnosenje usporedivin ponuda, a u pravilu sadrzi:

. podatke o Narucitelju,

. Opis predmeta nabavz,

. procijenjenu vrijednost nabave,
. kriterij za odabir ponuda,

. rok za dostavu ponude i nacin dostavijanja ponude,
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. 0sobu za kontakt,

7. uvjete i zahtjeve koje ponuditelj treba ispuniti,
8. obrazac ponudbenog lista i troskovnik,

9. druge potrebne elemente po ocjeni Naruditelja.

U Pozivu, ovisno o slozenosti predmeta nabave, mogu se zatraZiti dokazi o
nepostojanju osnova za isklivCenje pcruditelja, dokazi sposobnosti te drugi dokazi
vezani uz predmet nabave i uzorci.



Clanak 8.

Iznimno od Clanaka 3. 4. i 5. ovog Pravilnika Narucitelj moZe nabaviti radove, robu i
usluge izravnom kupnjom, bez prethodno poslanog Poziva na dostavu ponude (npr.
izravnom kupnjom u prodavaonicama i sl.).

6. Kriterij odabira

Clanak 2.

Kriterij za odabir najpovoljnije ponude moZe biti najniZa cijena ili ekonomski
najpovelinija ponuda.

7. Odredbe o ponudi
Clanak 10.

Ponude se u pravilu dostavljaju elektronickim putem na e-mail Narucitelja, a mogu se
dostaviti postom ili osobno na adrasu Naruditelja.

Nacin dostave ponude odreduje se u Zorivil.

Pri izradi ponude Ponuditelj se mora pridiZavat! uvjeta i zahtjeva iz Poziva.

8. Rokovi
Cianak i1.
Rok za dostavu ponuda je minimalno 3 (tri) dana.

Kod odredivanja roka za dostavu ponuda uzima se u obzir sloZenost predmeta nabave
i vrijeme potrebno za izradu ponuda t2, . iznirinim slu¢ajevima, prema procjeni
direktora i/ili Clanova Strucnog povjerenstva, rok za dostavu ponuda moze biti i kradi
od 3 (tri) dana.

9. Otvaranje, pregled i ocjena ponuda
Cianak 12.

Istekom roka za dostavu ponuda, Clanovi Struénog povjerenstva provest ¢e postupak
otvaranja, pregleda i ccjena pristighs ponida i sastaviti Zapisnik.

Otvaranje ponuda u pravilu nije javnc.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocieni ponuda, uzimajuéi u obzir bitne uvjete iz
Poziva, u pravilu sadri sljedede:

1. Podatke o Narucitelju,

2. Naziv predmeta nabave,



3. Procijenjenu vrijednost nabave,
4. Naziv i sjediste Ponuditelja prema redoslijedu zaprimanja ponuda,

5. Cijenu ponude bez PDV-a i cijenu ponude sa PDV-om, osim u slucaju primjene
kriterija 'ekonomski najpovoljnija ponuda’, kada cijena nije jedini kriterij odabira,

6. Analizu i rangiranje valjanih ponuda v skladu s kriterijima za odabir te odredbama
Poziva,

7. Prijediog odgovornoi osobi Naruditelia za dono3enje odluke o cdabiru
najpovoljnijeg ponuditelia, odnosno odiuke o ponistenju postupka jednostavne
nabave,

8. Imena i prezimena ¢lanova Strucnog povjerenstva Narucitelja koji su izvrsili pregled
i ocjenu ponuda te njinove potpise,

9. Datum pocetka i zavrsetka postupka pregleda i ocjene ponuda.
Clanak 13.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je Ponuditelj u svojoj ponudi temeljem
odredaba Pozive trebac dostaviti negotpuni ili pogredni ili se takvima ¢ine ili ako
nedostaju odredeni dokumenti, ¢lanovi Stru¢nog povjerenstva mogu, postujuéi nacela
jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od Ponuditelja da dopune, razjasne,
upotpune i/ili dostave nuzne informaciie ili dokumentaciju u primjerenom roku.

Postupanje sukiadno stavku 1. ovog clanka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s
kriterijem za odabir ponude iii ponudenim predmetom nabave.

Clanak 14.

U sluCaju da dvije ili vise vaijanih poruda budu jednako rangirane prema kriteriju za
odabir penude, odabrat ¢e se ponuds koja je zaprimijena ranije.

9. Odluka o cdabiru
Cianak 15.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te Zapisnika iz ¢lanka 12. ovog
Pravilnika, cirekior 1l djelatnik Naruditelia kojeg direktor ovlasti donosi Odluku o
odabiru najpovoljnije ponude.

Za dono3enje Odluke o odabiru najpovolinije ponude dovoljna je jedna valjana
ponuda koja ispunjava uvijete iz Poziva.

Odluka o odabiru n2jpavoljnije ponude sadri :
1. Podatke o Naruciteliu,
2. Predmet nabave,

3. Naziv Ponuditelja Cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora,




4. Cijena odabrane ponude (bez PDV-a) i ukupna cijena ponude (s PDV-om), osim u
slucaju primjene kriterija odabira ekonomski najpovoljnije ponude,

5. Razloge odabira te obiljezja i prednosti odabrane ponude,
6. Razloge za odbijenje ponuda,
7. Datum donoSenja odluke i potpis odgovorne osobe.

Odluka o odabiru obvezno se dostavlja svakom Ponuditelju koji je dostavio ponudu,
na dokaziv nacin.

Odluka o odabiru postaje izvréna danom dono3enja te se njezinim donosenjem stjecu
uvjeti za sklapanje ugovora.

10. Ponistenje postupka nahave
Clanak 16.

Direktor ili djelatnik Narucitelja kojeg direktor ovlasti ¢e ponistiti postupak nabave i
donijeti Odiuku > roristenju ako:

1. Postanu poznate okolnosti zbog kojin n= bi doslo do pokretanja postupka nabave
da su bile poznate prije slanja Poziva,

2. Postanu poznate okolnosti zhag kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugadijeg Poziva
da su bile poznate prije slanja Poziva,

3. Nije pristigla nijedna ponuda,
4. Nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjiana ponuda,

5. Je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, a manja od
pragova za javne nabzave ma'le vrijednosti, osim ako Naruditelj ima ili ée imati
osigurana sredstva,

6. Je cijena valjanih ponuda u postupku jednostavne nabave jednaka ili veca od
pragova za nabavu male vrijednosti,

7. 1z drugih cpravdanih razloga.

Odluka o poniitenju obvezno se dostavija svakom Ponuditelju koji je dostavio ponudu
bez odgadanijz, na dokaziv nadin.

11. Prijelazne i zavr3ne odradbe
Clanak 17.

Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omoguéava
ucinkovitu nabavu te ekonemiéne i svrhovito trodenje javnih sredstava.




Clanak 18.

U postupku jednostavne nabave roba, radova i usluga na odgovarajuci se nacin mogu
primijeniti odredbe Zakona o javnoj nabavi i drugih propisa.

Clanak 19.

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na oglasnoj
plodi i internet stranicama Narucitelja.

Clanal 20.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave robe, radova i usluga od 12. srpnja 2018. godine.

Clanak 21.

Izmjene i/ili dopune ovoga Pravilnika donose se na isti nacin kao i Pravilnik.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donogenja.

Predsjednik
TZ Brodsko — pt;?vske ‘Zupanije

Dr. sc. Danjjel Mafusi¢, dr. med. vet. | !\/ﬂ
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